Akceptacni protokol

Co je Akceptacni protokol a k cemu slouzi

Akceptace (prevzeti) je pravnim aktem objednatele (zakaznika), ktery timto
potvrzuje dokonceni dila, ¢asti dila nebo jiného pIlnéni a jeho spravnost a kvalitu, s
vyjimkou vyhrad uvedenych v protokolu. Akceptacni protokol slouzi jako doklad o
provedeni akceptacni procedury.

Akceptacni procedura nam umoznuje ovérit kvalitu predavaného plnéni a uvést vyhrady
pfimo pfi prevzeti dila nebo jeho Casti. V opacném pripadé bychom byli odkazani na
dodatecné reklamacni fizeni. Soucasti akceptacniho fizeni mohou byt i pfedepsané testy.
V nékterych pripadech je vhodné oddélit akt samotného predani (viz pfedavaci protokol)
a prevzeti, které prob&hne aZ po dlkladné inspekci vystupu.

Kdy se dokument zpracovava

Vzdy, kdyz je potfeba stvrdit spravnost vystupu projektu. Mize jit napfiklad o
predani doddvaného dila, jeho ¢asti nebo dokumentace. Akceptacni kritéria by méla byt
soucasti smlouvy.

Kdo se podili na zpracovani

Akceptacni proceduru organizuje projektovy manazer, samotnou akceptaci zpravidla
provadi odbornik na danou oblast za objednatele ve spolupraci se zastupcem
zhotovitele.

Kdy se dokument pouziva
Pfedavajici strana si nechava akcepta¢nim protokolem potvrdit od zdkaznika Uplnost a

kvalitu dodaného produktu v souladu se smluvnimi podminkami, zpravidla jako
podklad pro fakturaci dila nebo jeho casti.

Postup zpracovani dokumentu

Vyplnte hlavi¢ku projektu, identifikaci zhotovitele a zakaznika.

Specifikujte pfedmét akceptace, nejlépe s odvolanim na specifikaci ¢i smlouvu.
Vyplnite seznam vyhrad dle vyhrad zdkaznika a dohodnuty postup napravy.
Rozhodnuti o akceptaci/neakceptaci zakaznikem.

Doplriite misto a datum akceptacniho aktu.

V podpisové tabulce potvrdi akceptaci obé strany svymi podpisy.

Vyhotovte original protokolu pro obé strany predani.
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Poznamka
Abychom se vyhnuli pozd&j$im sporiim, je vhodné si celou proceduru akceptace i
klasifikaci vad popsat jiz ve smlouvé:
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Dokoncena multimedialni u¢ebna bude pfedana Zhotovitelem Objednateli, spolu
s dokumentaci a zaskolenim spravce ucebny.

V tomto okamziku Zhotovitel preda klice spravci, zaskoli jej a preda mu
dokumentaci. Spravce formalné potvrdi, Ze ma do ucebny pfistup, pocitace a
projektor jsou na svém misté a dostal Skoleni a dokumentaci, jak vSe pouzivat.

Objednatel je povinen do 14 dnd provést akceptaci (pfevzeti) u¢ebny a to formou
spolecného akceptacniho fizeni, jehoz vystupem bude podepsany akceptacni
protokol.

Nyni mame necelych 14 dnd, abychom vse vyzkousgeli a udélali si soupis vad.
Dobré je k akceptacnimu Fizeni pfizvat zhotovitele, protoze Casto se rada
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problému vysveétli na misté. Nakonec sepiseme akceptacni protokol.

Pinéni je akceptovano, neobsahuje-li Zadné vady. PInéni je akceptovano

s vyhradami, obsahuje-li maximalné jednu vadu typu B a pét vad typu C. PInéni je
neakceptovano, obsahuje-li vadu typu A, dvé a vice vady typu B nebo Sest a vice
vad typu C.

Abychom predesli pozd&j&im sporim, uvedeme ve smlouvé i typy vad: napt. A-
velmi zavazna vada, branici provozu dila, B-vada znemoznujici vyuzivat ¢ast dila,
C-jind vada nebranici provozu. Ve smlouvé by také mélo byt uvedeno, jaké je
maximalni mnozstvi vad pro akceptaci s vyhradou. Pokud je mnozstvi vad vétsi, je
dilo neakceptovano a vraci se zhotoviteli k dopracovani.

Pokud se strany neshodnou na vadach, jejich klasifikaci nebo vysledku akceptace, pofidi
se o tom zapis s uvedenim nazorl jednotlivych stran. Zapis bude slouZit pro dal&i
vyjednavani o vysledcich akceptace, pripadné soudni vyporadani.



Ukazka vypracovaného formulare
Akceptacni protokol

Nazev projektu:

Dal&i vzdélavani pedagogll za Ucelem zkvalitnéni
vyuky

Zhotovitel:

Computer Express, dodavatel projektu MS

Objednatel (zakaznik):

SPSST Damskd, Damské 3, Praha 1

AKCEPTACE

Predmeét akceptace:

Dodavka 20 ks notebookl HP530, véetné
instalovaného OS Win7 a dalsiho SW, podle smlouvy
o dodani HW ze dne 12. 3. 2012. PC pfedano v
originalnim baleni s prislusenstvim dle protokolu o
predani ze dne 25. 5. 2012.

SEZNAM VYHRAD:

Vyhrada Zavaznost dle smlouvy Termin a zpUsob vyFedeni
Licence na antivirovy Licence budou aktivovany
program nejsou C - jina vada nebranici zhotovitelem do 3. 6.
aktivovany provozu 2012
VYSLEDEK AKCEPTACE:
, m akceptovano s .

I vyhradami s ;
Misto: Damska 3, Praha 1
Datum, cas: 28. 5. 2012, 14:00
PODPISOVA TABULKA:
Objednatel (zakaznik): Zhotovitel:

Prokop Buben, ekonom

Jméno: Skoly Jméno: Karel Pixa
Podpis: Podpis:




