Identifikacni listina projektu (ILP)

Co je Identifikacni listina projektu a k cemu slouzi

Jedna se o dokument, ktery obsahuje nejdtilezitéjsi informace o projektu a definuje
zakladni organizac¢ni strukturu. Dokument slouzi jako urcitd ,kotva“, definujici
neprekrocitelné meze rozpoctu, harmonogramu a pozadovanych vysledkd projektu.

Vyznam pro manazera projektu je dvoji: Identifikacni listina definuje pridéleny kol a
tedy zodpovédnost za projekt, zaroven také dava projektovému manazerovi mandat
vé&novat sv{j ¢as danému projektu a také primérené Ukolovat ¢leny tymu fizeni projektu.

Z Identifika¢ni listiny projektu (ILP) vychazi veskeré dalsi kroky pripravy a realizace
projektu. Pokud nastane zména presahujici limity dané v ILP, jednd se o velmi
vyznamnou zmeénu v projektu.

Kdy se dokument zpracovava

Pokud je rozhodnuto néktery ze zdmérl na projekt skuteéné realizovat, je tfeba jej
korektné zahajit. Prvnim krokem obvykle byva sestaveni a schvaleni ILP. Schvalenim
tohoto dokumentu zacina prvni z fazi fizeni projektu - zahajeni.

Kdo se podili na zpracovani

Schvalovatelem je vzdy ten clen vrcholového vedeni organizace, v jehoz pravomoci je
spoustét projekty. Samotné sestaveni je obvykle delegovano na nékoho
z pripravného tymu projektu.

Kdy se dokument pouziva
ILP slouzi béhem vsech fazi Fizeni projektu.

Postup zpracovani dokumentu
Dokument je zpracovan na zakladé Zameéru projektu a pripadné dalSich doplfujicich
dokumentd.

e Nejprve je projekt oznacen prisluSnymi identifikacnimi prvky. Poté jsou
zrekapitulovany hlavni vécné parametry projektu. Je mozné, Ze se jednotlivé
Udaje od Udaji uvedenych v Zaméru projektu mirn& zméni, je totiz
pravdépodobna detailnéjsi znalost problematiky.

e Jsou stanoveny jasné meze nakladé a harmonogramu, mély by byt uvedeny
hlavni milniky, véetné termin(. V pfipadé potieby jsou informace doplnény o
daléi relevantni dimenze (lokality apod.). DlleZitou soudasti jsou kritéria Uspé&chu
daného projektu, které je manaZer projektu zavazan splnit.

e Nasleduje stanoveni zakladnich roli pro projekt (viz Organizac¢ni struktura
projektu).

e V zavéru tabulky je misto pro dopliujici informace, predevsim prostor pro
schvaleni dokumentu kompetentni osobou.



Ukazka vypracovaného formulare

Nazev projektu:

Rozvoj jazykové vybavenosti studentl

Identifikacni Cislo projektu:

OPXY/XX/10/XX

Zameér:

Vy$si kvalita absolventl;
Vice zdjemcl o studium na nasi gkole;

Cil projektu:

Jazykova vybavenost studentd na&i Skoly zvysena do konce roku
XY.

Vystupy projektu:

1) Multimedialni jazykova ucebna vybudovana

2) 3 zahraniéni pobyty pro 20 studentl zrealizovany

3) Zahraniéni stdz pro 10 pedagogl prob&hla

4) Probéhly ptipravné kurzy 60 studentd pro certifikaéni zkousky
5) Probéhly 4 jazykové vzdélavaci moduly pro pedagogy

Planované interni naklady:

170 ¢ld

Planované externi naklady:

12 500 000,- K¢

Planovany termin zahajeni:

Rijen roku X

Planovany termin dokonceni:

Cerven roku Y

Hlavni milniky:

Listopad roku X - koncepce uc¢ebny schvalena

Prosinec roku X - ucebna hotova

Leden roku Y - vzdélavaci moduly pedagogd zrealizovany
Biezen roku Y - stdZe pedagogll probéhla

Duben roku Y - zahrani¢ni pobyty studentl probé&hly
Kvéten roky Y - ptipravné kurzy studentl probé&hly

Lokalizace projektu:

Ucebna bude umisténa v podkrovi nasi hlavni budovy.
Staz Anglictina probéhne na First Bristol HighSchool
Staz Némcina probéhne na BundesSchuleNurnberg

Kritéria Uspésnosti:

e 50 % predmétnych studentd dosahne v &ervnu roku Y min.
urovné B1 podle spole¢ného evropského referencniho ramce
v jazyce anglickém nebo némeckém

e Rozpocet neni prekrocen

e Harmonogram dodrzen

Schvalené vyjimky:

nejsou

Zadavatel projektu:

Vedouci komise rozvoje nasi skoly — Mgr. Skoupa

Sponzor projektu:

Zastupce reditele - RNDr. Poznalek

Dalsi ¢lenové fidiciho vyboru:

Mgr. Kudrna - vedouci ucitel Anglictiny

Mgr. Kreuz - vedouci ucitel Némcdiny

Kompetentni zastupci dodavateld nakupovanych tegeni (az budou
znami)

Manazer projektu:

Mgr. Némec

Tym fizeni projektu:

Ing. Novék, Mgr. Voprsalek, PhDr. Musilova

Schvaleni projektu

Schvaleno dne: 14. 5. roku X

Schvalovatel

Podpis

RNDr. Jaroslav Pfisny, reditel




